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1 INSCRIPTIOET AUTHENTIFICATISNR LA PLATEFORME

1.1 Introduction

[ QF dzGKSYGAFAOIGA2Y adzNJ £ :LX FGSF2NX¥S yQSad LI

1- Visualiser les caractéristiques des procédures en cours (objet de la procédure, date limite de
réponse)

2- Télécharger les documents de la procédure

Attention: étre authentifié au moment du téléchargement des documents de consultation, permet
de recevoir des notifications en cas de modification sur la procédure (modification des dates limite

de remise modification des documents de la procédure).

Une authentification est obligatoire pour

3- Déposer une réponse électronique
4- Poser une question sur la plateforme
5- Si vous voulez recevoir les notifications de modification de la procédure suite au

téléchargenent des documents de consultation.
[ QOAVAONR LIGAZ2Y S&aid 3INYGdzAGS: SG RSYFYRS tSa AyT¥

Adresse de messagerie
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1- Surla page d'accueil d'un portail d'achat Sedader, cliquer sur le boutd®'inscriregprésent

en haut a droite de la page.
@SafeTender [E—

TRAVAUX FOURNITURES

2- Le formulaireCréer un compte'affiche

Créer un compte

Créez votre compte utilisateur dans SafeTender vous permet d‘accéder aux marchés publiés. Pour participer aux marchés restreints et accéder aux consultations sur invitation, vous devez
également référencer votre entreprise et lister ses contacts dans sourcing.safetender.com.

France

INFORMATIONS DE NOTIFICATION

NFORMATIONS PERSONNELLES

RE-INITIALISER ANNULER

A A

3 SaishN f QF RNBaasS SYlLAto Lf yQSad LI & LRaarots
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4- Saisitous les champs obligatoires (marqués par une *)

Créer un compte X

Créez votre compte utilisateur dans SafeTender vous permet d'accéder aux marchés publiés. Pour participer aux marchés restreints et accéder aux consultations sur invitation, vous devez
également référencer votre entreprise et lister ses contacts dans sourcing.safetender.com.

PAYS *

France

INFORMATIONS DE NOTIFICATION
EMAIL PRINCIPAL *

jismet@oodrive.com

COORDONNEES DE LA SOCIETE

SIRET *
inscrite dens BF TENDER, une demande de votre contact sera envoyée & [administrateur d

43273508200054 .

RAISON SOCIALE *
OODRIVE
ADRESSE POSTALE * CODE POSTAL * VILLE*

26 RUE DU FBG POISSONNIERE G 75010 (@) PARIS 10
INFORMATIONS PERSONNELLES
CIVILITE *
MADAME @ MONSIEUR
PRENOM * TELEPHONE =

Jean-Christophe ® (+33) | 0102030408

5- Tous les champs étant saisiigeer sur le boutonCréerpour valider et créete compte

Foumisseur.

Félicitations
Vous venez de créer votre profil.
Un e-mail vous a été envoyé. Il vous permettra de choisir votre mot de passe.

Si ce n'est pas encore le cas, nous vous poursuivre votre inscription en
référencant votre entreprise dans soucing.safetender.com
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6- Un mail de confirmation de création de compte est env@ji§uer sur le lien présent dans

le mailpour activer le compte et initialiser le mot de passe.

) Omnikles

Bonjour
Un compte vous a été créé.

Pour activer votre compte, nous vous invitons a vous rendre a lI'adresse suivante:

Une fois l'opération effectuée, vous pourrez vous connecter a la plateforme d'achats.
Rappel de votre identifiant

! e.com

Merci de ne pas répondre a ce courriel.
N'hésitez pas a contacter notre service Customer Care au 0 825 00 13 26 ou par courriel a

support@safetender.com

Quels sont les prérequis techniques nécessaires a I'utilisation de la plateforme?
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7- Saisiret confirmer le motde passe correspondant au standard de sécurité de la plateform

Ces derniers sont précisés sur la page de création du mot de passe.

INITIALISATION DU MOT DE PASSE

Ce formulaire permet dinitialiser un mot de passe conforme 3 la politique de sécurité en vigueur.

POLITIQUE DE SECURITE

Votre mot de passe dait étre conforme aux exigences de la politique de sécurité en vigueur

Les caractéres autorisés sont les caractéres alphabétiques en minuscules ou en majuscules, les caractéres numériques et les caractéres spéciaux sulvants : I#$%&0*+-./5<=>?@}(}.

SAISIE DE VOTRE MOT DE PASSE

jlamet@oodrive.com

CHOISISSEZ UN MOT DE PASSE

CONFIRMEZ LE MOT DE PASSE

VALIDER

8- Le mot de passe est enregistré!

Félicitations

9- CliguersurOKpour étre redirigé vers le portail Safender.
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1.3 Connexion sur Safe Tender

1- Clique sur le boutonSe connecter

@ SafeTender

TRAVAUX SERVICES FOURNITURES

2- Saisir Identifiant et Mot de Passeécliquer suN/alider

SE CONNECTER

Remarquey iddntiliant est l'adresse niadu compte Fournisseur, renseigné au moment de
f QAVAONR LIGA2Y
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3- Si les identifiants sont corrects, la connexion a la plateforme est faite. Il est possible

Rdgcéderaux procédures restreintes, poser des questions, télécharger les documents et

déposerun pli électronique
@SufeTender

4-'y YSaalr3aS aQFrFFAOKS ar fSa ARS

SE CONNECTER

IDENTIFHANT

utilisateur ®

MOT DE PASSE

saee Oublie ? ®
Authentification incorrecte

SE SOUVENIR DE MOI

NOM ‘ VALIDER
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1.4 Mot de passe perdu

1- Cliquer suQublié?

SE CONNECTER

IDENTIFIANT

®

MOT DE PASSE

|Oublié 2J(D

SE SOUVENIR DE MOI

NONM ‘ VALIDER

2-wSyaSA3ay SN f Ql RobuBgieieScligvdr dufalidera & 2 OA S | dz

MOT DE PASSE OUBLIE ?

Si vous avez oublié votre mot de passe, il vous suffit d'entrer
I'adresse email associé a votre compte ci-dessous :

EMAIL

O

ANNULER ‘ VALIDER

31y YSaal 3S RQlatr&dadmail indiquie gsFidexskate dansies dofiptes de

la plateforme.
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F
MOT DE PASSE OUBLIE ?
Un nouveau mot de passe a été envoyé a I'adresse renseignée.
Pensez a vérifier dans vos spams.
5- A réception du mail, cliquer sur le lien permettant de définir un nouveau mot de passe
Bonjour
Pour définir votre nouveau mot de passe, nous vous invitons a vous rendre a I'adresse suivante:
https://preprod-
297749725

safetenderecole.omnikles.com/#/anonymous/auth passwordgenerator/accessld=03bdd115522¢

Une fois l'opération effectuée, vous pourrez vous connecter.

Rappel de votre identifiant:

y i Eieg . com

Merci de ne pas répondre a ce courriel.

N'hésitez pas a contacter nofre service Customer Care au 0 825 00 13 26 ou par courriel &

su fetender.com

Quels sontles prérequis techniques nécessaires a I'ufilisation de 1a plateforme?
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6- Renseigner le mot de passe conformément a la politique de sécurité, confirmer et cliquer

surValider

7- Un message confirme que le mot de passt bien créé

Remarques

6- Il peut y avoir un certain délai entre la demande de mot de passe oublié et la réception du mail
permettant la réinitialisation du mot de passe.

7-{ A Fdz 602dzi RQdzy |IjdzZ- NI RQKSdz2NE S \yiseiNéNIB yerifierS Y I
les spams

8- Un second clic sur le mailite a la réinitialisation du mot de passeliqueque la pageNeba

expiré.
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