PORTAIL FAMILLE

PROCEDURE

L4

I/CREATION D’UN ESPACE PERSONNEL

1/ Je me connecte pour la 1% fois :

A partir du site baugeenanjou.fr puis en cliquant sur I'icone portail famille
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Chaque été, la ville de Baugé-en-Anjou organise les Convivial'été, un festival itinérant gratuit se déroulant &
chaque date sur une... Q S

— En savoir plus

Imtempéries du 1

Létat de éé'tastrophe naturelle

Ou directement sur le lien : https://www.espace-citoyens.net/baugeenanjou/espace-citoyens/

2/ Je crée mon ESPACE PERSONNEL :
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ACTUALITES

INSCRIPTIONS SCOLAIRES

Je clique sur « Créer
mon espace »




W S ® | G Coworr - bumieha FESOUL & [ Gt w lecwwin

&

Je suis les différentes étapes :

[0 Conditions générales d’utilisation : je clique sur la case, j’accepte les CDU, puis cliquer sur

suivant

(1 Identité a compléter puis cliquer sur suivant :
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CREATION D'UN ESPACE PERSONNEL

o

Je complete les

différents champs

puis je clique sur
suivant

ANNULER
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IDENTITE

Changer dimage.
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O Adresse :

on | Comacts

Quelques précisions sont importantes a respecter lors de la création de votre adresse :
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[0 Moyens de contact a compléter puis cliquer sur suivant

O Authentification puis Valider

3/ Création ESPACE PERSONNEL :
Vous recevrez un courriel ci-dessous vous invitant a cliquer sur le lien pour activer votre compte :

« Bonjour ......... ,
Votre demande de création d'un espace personnel a bien été prise en compte.

Pour I'activer, veuillez cliquer sur le lien suivant : https://www.espace-citoyens.net/baugeenanjou/espace-
citoyens/CompteCitoyen/Validation?id=62&datecreat=20200612&heurecreat=1044&key=fe830c51715dc3549fb5
57c94d466449.

Cordialement,

La BAUGE-EN-ANJOU »

5/ Connexion ESPACE PERSONNEL :
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Je rentre mon Uscots & et demande nécessie d se coecter & sspace personnel du demnceur

identifiant et mot de

passe puis je clique sur

connexion




II/ Déclarer MA FAMILLE (méme pour une personne seule)

1/ Famille :

élécharger / Plein écran (9 Imprimer

Je clique sur FAMILLE MON TABLEAU O BORD
=] @ IS

AUTRES ESPACES
est bien enregistrée

B Contacs
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2/ Déclarer ma famille :
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CONFIRMATION D'ACTIVATION DE L'ESPACE
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Je clique sur Déclarer ma famille — .

obligatoirement (méme si je suis tout seul) T
et vérifie les informations puis je valide




3/ Ma demande a été enregistrée

Apres avoir déclaré la famille,
une fenétre confirme que votre

demande a bien été enregistrée

e image002 (1) ~ i image002 ~ ¥ Support AmClge -zip  ~ e image001

4/ Validation de votre DEMANDE :

La Mairie valide votre demande (compter 24h a 48h) ainsi vous recevrez un courriel ci-dessous
vous informant que votre demande a été traitée soit positivement soit négativement avec des
précisions si le traitement est négatif.

« Bonjour ......... ,
Votre demande Nouvelles personnes déposée le le 12 Juin 2020 a été traitée positivement.
Les détails peuvent étre consultés en cliquant sur ce lien :

https://www.espace-citoyens.net/baugeenanjou/espace-
citoyens/Demande/SuiviDemande/Bdinws3F2W1SiaRkYBYtVeEQoeCks6X8.

Cordialement,

La BAUGE-EN-ANJOU »



I11I/INSCRIPTIONS AUX ACTIVITES

1/Je me connecte a mon espace citoyen (identifiant et mot de passe)
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2/ Inscription aux activités de mon choix :
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Mon inscription :
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()47 ARTS PLASTIQUES -18 ANS © 10
Test

(1)

Uenregistrement de votre demande se déroule en plusieurs étapes. Le nombre et e contenu des étapes affichées varient selon le type de démarche et les options choisies par

Ia mairie.
Voici les étapes pouvant éure affichées
o Etape Mon rendezvous
Sur cette page, vous saisissez un rendez-vous en lien avec la demande.
Cette étape #'affiche uniquement sila demande nécessite une prise de res

commence mon Y o Etape Mes informations

Sur cette page, vous saisissez les Informations vous concernant.
Si vous Etes sur votre compte citoyen, celles-ci sont automatiquem ent renseignées.
Vous pouvez néanmoins choisir d'étre informé du suivi de votre demande par un moyen autre que celul précisé sur votre com e citoyen

inscription o g ik s perscams

Si besoin, cette page permet de sélectionner les personnes concernées par la demande.

o Etape Mademande
Cette page correspond au formulaire permettant de saisif votre demande. Elle est donc différente d'une demande & une autre.

o Etape Le récapitulatif

Cette page récapitule les informations que vous avez saisies dans le formulaire.
Vous pouvez ainsi les vérifier avant de valider votre demande.

ANNULER LA DEMARCHE

© 2020 Bauoe en Aniou | Retour su stz orincioal | Mentions IEaales | Conditions aénérales Gutlisation | Contacts



Inscrit :
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B ~nnuLER LA DEMARCHE ALLER A LETAPE 2

INSCRIT

Inscrit Test

Je scanne mon RIB ou je e ==
= e

Déposée le 17 aoat 2020

prends une photo et je le

Concerto.Support:  Nombre de ficier(s) 1
formation-Module-5-

joins

Je choisis le créneau souhaité

* Votre Choix v

Mercred! 1503017}

pour mon activité

Samed) 9h30-11H
Samedi 11h12h30

Réglement intérieur & consulter ici

+ () Centifie avoir pris connaissance du réglem ent intérieur et en accepte les conditions

ANNULER LA DEMARCHE ALLER A L'ETAPE 2
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INSCRIT

Le demandeur| Inscrit Test

f— Piéces 4 fourni  RIB + Madat SEPA i Prélévement

Lademande

REGLEMENT ITERIEUR Je prends connaissance du

Certfie avoir pris connaissance du riglement  Oul
intérieur et en accepte les conditions

reéglement intérieur puis je valide

Si je souhaite m’inscrire a d’autres activités, je renouvelle la démarche « INSCRIPTION AUX
ACTIVTES »



